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JEDNACI RAD
ZASTUPITELSTVA OBCE SKRIVANY

Zastupitelstvo obce (déle jen zastupitelstvo) vydava podle § 96 zakona &. 128/2000 Sb., o
obcich, ve znéni pozdgjsich predpist tento sviij jednaci ¥4d:

CLANEK 1
Uvodni ustanoveni
Jednaci fad zastupitelstva upravuje piipravu, svolani, pribéh a pravidla jednani, usnadeni
a kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva, jako? i dalsi v&ci, souvisejici s jeho zasedanim.

CLANEK 2
Pravomoci zastupitelstva
Zastupitelstvo rozhoduje o vSech otdzkich uvedenych v Dile 2 § 84 - § 98 zdkona &.
128/2000 Sb., o obcich.

CLANEK 3
Svolani zastupitelstva
Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, nejméné viak jedenkrat za t¥i mésice. Zased4ni
zastupitelstva svolava starosta nejpozdéji do 7 dnti ptede dnem zasedani.

PoZada-li o to alespoii jedna tetina &lenii zastupitelstva, hejtman kraje nebo v zakonem
stanoveném piipadé€ feditel krajského tfadu, je starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva tak,
aby se uskuteénilo nejpozd&ji do 21 dnii ode dne, kdy byla Z4dost dorudena obecnimu tfadu.

Obecni ufad zvefejni informaci o misté, dob& a navrzeném programu pfipravovaného
zasedani zastupitelstva vZdy nejméné 7 dnii pfedem na Gifedni desce obce a na webovych strankach
obce.

CLANEK 4
PFiprava zased4ni zastupitelstva
Pfipravu zasedéan{ zastupitelstva organizuje starosta a pfitom stanovi zejména:

a) dobu a misto zasedani,
b) navrhne program zasedani zastupitelstva,
¢) odpovédnost za zpracovani a pfedloZeni odbornych podkladi pro zasedani zastupitelstva.

Navrhy, zpravy, rozbory a jiné materidly uréené pro zasedani zastupitelstva, se predkladaji
Ustn€ nebo pisemné. Pisemné zpracované materialy zasila starosta zastupitelim prostfednictvim
e-mailu €i datové schranky.

CLANEK 5
Utast Elent zastupitelstva na zasedsni
Clenové zastupitelstva jsou povinni ziCastiiovat se zaseddni zastupitelstva, jinak jsou
povinni se, zpravidla pisemné — formou SMS &i e-mailem, omluvit starostovi s uvedenim déivodu.
Utast na zasedani stvrzuji &lenové zastupitelstva podpisem do prezenéni listiny.
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CLANEK 6
Program zaseddni zastupitelstva
Pravo predkladat navrhy zastupitelstvu k projednani maji jeho &lenové, vybory, popt. dalsi
osoby, které o to zastupitelstvo poZadaji.

Program zasedéni zastupitelstva navrhuje starosta.

Navrh programu zaseddni je zastupitelstvu predkladan ke schvaleni v tivodu zasedani
zastupitelstva. Clenové zastupitelstva mohou navrhnout zmény navrZeného programu (doplné&ni
nebo vypusténi bodd, zmény pofadi projednavani bodd). O programu zasedani rozhoduje
zastupitelstvo hlasovanim. Na zasedani zastupitelstva miiZe byt jednéno jenom o vé&cech, které
byly schvéleny v programu. O zafazeni nového bodu v priib&hu zased4ni rozhodne zastupitelstvo.

CLANEK 7
Priibéh zasedani zastupitelstva
Zahdjeni zasedani
Zasedani zastupitelstva Fidi starosta nebo &len zastupitelstva, kterého starosta poveri.

Zasedani zastupitelstva zahajuje starosta. Neni-li pfi zahdjeni zasedani pritomna
nadpolovi¢ni v&tiina vSech ¢lent zastupitelstva, ukoné{ starosta zasedani a svold néhradni zasedani
k témuZ programu, a to do 15 dnd od jeho konani.

Starosta fidi hlasovani, zji§fuje a vyhlasuje jeho vysledek, vyhlaguje pfestavku, ukonéuje
zasedani a dba na to, aby zasedani m&lo pracovni charakter a vécny priibéh.

V zahajovaci &asti zasedani zastupitelstva starosta konstatuje pfitomnost nadpoloviéni
vetSiny Clend. Urci dva Eleny zastupitelstva za ovéfovatele zapisu z tohoto zasedéni. Oznami, kdo
bude zéapis pofizovat.

Starosta navrhne schvéleni programu zasedéni. D4 schvalit program zasedan. Rozhodne,
zda diskuse bude probihat ke kaZdému bodu zvla3t a potom sd&li, zda byl ovéfen zapis
z predchoziho zasedani.

Rozprava
Do rozpravy se pfihlasuji ¢lenové zastupitelstva a ostatni udastnici zasedani zvednutim
ruky. Ke slovu je moZno se piihlésit jen do té doby, pokud starosta neud&li zavére&né slovo nebo
pokud nebyl hlasovanim ¢lenti zastupitelstva stanoven konec rozpravy.

Zastupitelstvo mlZe v prib&hu zaseddni hlasovanim bez rozpravy body programu
presunout nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodim programu.

Prestavka v jednani
Starosta miZe vyhldsit po 2,5 hodindch souvislého jednéni zastupitelstva prestavku trvajici
alespori 10 minut.

CLANEK 8
Priprava usneseni zastupitelstva
Navrh usneseni pfedkladany zastupitelstvu ke schvaleni vychézi ze zprévy, rozbord,
projednavanych ndvrhi a z rozpravy ¢lend zastupitelstva. Néavrhy usneseni pfipravuji
predkladatelé v asové a vécné souvislosti s piipravou zprév, ekonomickych rozborti a jinych
materialq.
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Zaveéry, opatfeni a zplisob kontroly musi byt v ndvrhu usneseni formulovany stru¢ng, adresng, s
terminy a odpov€dnosti za splnéni ukladanych tkold.

CLANEK 9
Usneseni zastupitelstva, hlasovani
Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkiim jednani. Usneseni se ptijima zpravidla na
zavér kazdého bodu jednani.

Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovidni v&t§ina viech jeho ¢lend.

VyZaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo hlasovalo o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni, stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani starosta.

Byly-li uplatn€ény pozméiiujici navrhy, dé starosta hlasovat nejprve o téchto zménéch a
poté o ostatnich ¢astech ndvrhu. Pozmé&iiujici ndvrhy musi byt predany pfedsedajicimu pisemné
nebo stn€ na zasedni. Pozmé&fiujicim nédvrhem se pro tyto udely rozumi: &Astedn& pozmé&tiujici
navrh, dopliiujici nadvrh nebo protindvrh.

V pfipad¢, Ze je piedloZen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo
nejprve o varianté doporucené starostou. Schvélenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty
za nepfijaté.

V pfipadé, Ze se pfi zasedéni zastupitelstva projevi nové okolnosti a podminky, které
vyZaduji podstatné prfepracovat pfedloZenou zpravu a navrh usneseni, miZe zastupitelstvo
rozhodnout, Ze o véci bude jednat na svém p¥istim zasedani.

Hlasovani se provadi vefejn& nebo tajn&, o zplisobu hlasovani rozhoduje zastupitelstvo.
Vetejné hlasovani se provadi zdviZenim ruky pro nédvrh nebo proti ndvrhu nebo se Ize hlasovéni
zdrZet. Tajn€ se hlasuje nebo voli hlasovacimi listky.

Pfed zahdjenim hlasovani starosta 0znami, o &em se bude hlasovat, a ma-li byt hlasovanim
pfijato usneseni, ozndmi &islo usneseni, o kterém se bude hlasovat, Kazdy &len zastupitelstva
hlasuje osobné, zastoupeni pfi hlasovani nen{ pfipustné.

Kazdy ¢len zastupitelstva miize vznést pii hlasovani nebo bezprostfedng po ném namitku
proti pribéhu nebo vysledku hlasovani. O takové ndmitce rozhodne zastupitelstvo bez rozpravy.
Vyhovi-li zastupitelstvo ndmitce, musi se hlasovani opakovat.

Usnesen je piijato, hlasuje-li pro ndvrh nadpoloviéni vétsina viech &lent zastupitelstva.

CLANEK 10
Dotazy, pfipominky a podnéty ¢lenii zastupitelstva

Clenové zastupitelstva maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na jednotlivé
¢leny, na pfedsedy vyborii, na statutarni organy pravnickych osob, jejichZ zakladatelem je obec, a
na vedouci pfispévkovych organizaci a organizaénich sloZek, které obec zaloZila nebo zfidila a
pozadovat od zaméstnancli obce zafazenych do obecniho ufadu, jako? i od zamé&stnanci
pravnickych osob, které obec zaloZila nebo zfidila, informace ve v&cech, které souviseji s vykonem
jejich funkce.

Na dotazy a pfipominky odpovidd dotazovany bezodkladng; p¥ipominky, jejich¥ obsah
vyZaduje proSetfeni nebo provedeni jiného opatfeni, zodpovi pisemné, nejdéle do 30 dni. Dotazy,
pfipominky a podn&ty vznesené na zased4ni zastupitelstva se zaznamenavaji v zapise.



Jednaci fad 20 #m';
e —

CLANEK 11
Péce o nerufeny priib&h zased4ani zastupitelstva
Nikdo nesmi rusit priibéh zasedén{ zastupitelstva. Starosta rusitele jednani upozorni, aby od svého
Jednani upustil. Poté miZe rusiteli zasedani odejmout slovo nebo ho vykazat ze zasedaci sing.

CLANEK 12
Ukonéeni zasedani zastupitelstva

Starosta prohldsi zasedéni za ukonéené, byl-li pofad jednani vy&erpén a nikdo se jiZ nehlasi o
slovo.

Pokud nedojde ke schvaleni programu zasedani, zastupitelstvo projedna pouze body, jejichz
projednéani uklada zakon (namitky proti zapisu, nesluditelnost funkei u &lena zastupitelstva aj.) a
starosta prohlési zasedani zastupitelstva za ukonéené.

Starosta prohlési zasedénf za ukonéené, klesl-li poget ¢lenti zastupitelstva na probihajicim zasedani
pod nadpolovi¢ni vétsinu viech &lend zastupitelstva. V tomto p¥ipadé zasedani svola znovu do 15
dnil ke zbyvajicimu programu.

CLANEK 13
Vydavani obecné zavaznych vyhlaSek obce
Obecné zavazné vyhlasky obce (déle jen vyhlasky) vydavé obec v samostatné piisobnosti, jejich
vydavani je vyhrazeno zastupitelstvu obce. Obec se p¥i vydavani vyhlasek fidi zakonem.

Vyhlasky vydavé zastupitelstvo vZdy usnesenim. Vyhlasky podepisuje starosta spolu
S mistostarostou.

Podminkou platnosti vyhlasek je jejich vyhlaSeni. VyhlaSeni se provede tak, Ze se schvalena
vyhlaska vyvési na ifedni desce obce po dobu 15 dnil. Vyhlasky musi byt kazdému pfistupny na
obecnim ufadu. Vyhlasku Ize zménit nebo zrusit opét jen vyhlaskou.

CLANEK 14
Pracovni komise
Zastupitelstvo miiZe pro piipravu odbornych stanovisek a expertiz zfidit pracovni komise sloZené
z Clendl zastupitelstva a odbornikii — neélend zastupitelstva. Cinnost pracovni komise kon&i
splnénim tkolu, pro ktery byla zizena.

CLANEK 15
Organizatné technické zaleZitosti
O pribéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, za jehoZ vyhotoveni odpovida obecni tfad.
Zapis dosvédCuje prib&h zasedanf a obsah piijatych usneseni. Jeho soudésti je vlastnorudng
podepsana listina pfitomnych.

V zépisu se uvadi:

a) den a misto zasedani,

b) hodina zahéjeni a ukonden,

c) jména uréenych ovéfovateld zapisu,

d) pocet pfitomnych &lend zastupitelstva,

) jména omluvenych i neomluvenych &lend zastupitelstva,
f) schvéaleny pofad jednani,

g) priabeéh rozpravy,
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h) priibéh a vysledek hlasovani,

1) udinénd ozndmeni o stfetu z4jmi (osobnim z4jmu) podle &l. 17 odst. 2 tohoto Jjednaciho
fadu,

j) dalsi skuteCnosti, které by se podle rozhodnuti ¢lené zastupitelstva mély stat soulésti
zépisu,

k) pfijatd usneseni,

1) jméno zapisovatelky,

m) datum potizeni zapisu.

Zapis se vyhotovuje do 10 dni po skondeni zasedani zastupitelstva a podepisuji jej starosta nebo
mistostarosta a urCeni ovéfovatelé. Zapis je uloZen k nahlédnuti na obecnim afadu.

CLANEK 16
Zabezpeceni a kontrola usneseni zastupitelstva
Starosta projednd na nejbliz8i schiizi organizadni opatfeni k zabezpeleni plnéni usneseni
zastupitelstva. Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni provadi starosta nebo vybory a informuji &leny
zastupitelstva na nasledujicim zasedani.

CLANEK 17

DalSi povinnosti ¢lenii zastupitelstva
Clen zastupitelstva, u nshoz skutenosti nasvédcuji, Zze by jeho podil na projednavini a
rozhodovéani ur€ité zileZitosti v orgénech obce mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro néj
samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladg
zakona nebo plné moci (stfet zajmii), je povinen sdélit tuto skutednost Gstné v pribéhu jednani,
nejpozdéji viak pfed tim, neZ zastupitelstvo pfistoupi k hlasovanf; ozndmeni je vZdy soudasti
zapisu z jednani.

Clen zastupitelstva, ktery je vefejnym funkciondfem ve smyslu zékona o stfetu zajmt, je povinen
pti jednani zastupitelstva ozndmit sviij pomér k projedndvané véci, jestlize se zfetelem k vysledku
projednéni véci by mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo tjma anebo mé-li na véci jiny osobni
zdjem,; to neplati, jde-li jinak o prosp&ch nebo zijem obecné ziejmy. Ozndmeni se podava Gstné v
pribehu jednéni, nejpozdéji viak pfed tim, neZ organ pfistoupi k hlasovéni; oznameni je vzdy
soudasti zapisu z jednani (§ 8 zdkona ¢. 159/2006 Sb., o stietu zdjmii, ve znéni zdkona & 216/2008
Sh).

CLANEK 18
JEDNACI RAD VYBORU
Zastupitelstvo zfizuje a zruSuje vybory v souladu s ustanovenim § 84 odst. 2 pism.[)a § 117 a
nasl. zakona o obcich. Vybor je iniciativni a kontrolni orgén zastupitelstva. Za svou &nnost je
odpovédny zastupitelstvu.

Néplii ¢innosti finanéniho vyboru a kontrolniho vyboru stanovi § 119 zikona o obcich, napli
¢innosti osadniho vyboru stanovi § 121 zékona o obcich. Ostatnim vybortim stanovi naplii &innosti
a ukoly zastupitelstvo (§ /18 zdkona o obcich). Vybor se sklada z ptedsedy a dvou &lent, které
voli a odvolava zastupitelstvo. Pfedsedou vyboru je vZdy &len zastupitelstva.

Funkce ¢lena vyboru zanika:
a) ukonCenim hlasovani ve druhy den voleb, popt. novych voleb do zastupitelstva obce,

b) okamZikem, ve kterém ¢len vyboru oznimi na zasedéni zastupitelstva, e ze své funkce
odstupuje,
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c) pisemnym oznamenim o odstoupeni z funkce Elena vyboru, a to dnem, ktery &len vyboru
jako den odstoupeni uvedl, jinak dnem, kdy bylo pisemné oznameni o odstoupeni doru€eno
organiim obce nebo predsedovi vyboru,

d) dnem nasledujicim po dni, ve kterém ¢len vyboru oznamil na jednéni vyboru, Ze ze své
funkce odstupuje; tato skute¢nost se uvadi v zépisu z jednani vyboru; pfedseda vyboru o
této skute¢nosti informuje nejbliZsi zasedani zastupitelstva obce,

e) umrtim ¢lena vyboru,

f) odvolanim.

Vybor se schazi podle potfeby. Vybor svolavé ptedseda vyboru a uréuje misto, &as a pofad jednani
vyboru. Jednani vyboru je nevefejné. Vybor jedna zpravidla na zéklad& pisemnych podkladd, které
predkladaji &lenové vyboru, pfip. obecni Gfad. O kazdém jednani se pofizuje zapis, ktery
podepisuje ten, kdo jednani Fidil.

V ptipadé, Ze vybor provadi kontrolu, o provedené kontrole vybor potidi zapis, ktery obsahuje, co
bylo kontrolovéno, jaké nedostatky byly zji§tény a ndvrhy opatfeni sméfujici k odstranéni
nedostatki. Zapis podepisuje ¢len vyboru, ktery proved! kontrolu, a zamé&stnanec, jehoZ &innosti
se kontrola tykala. Vybor nésledné pfedloZi zapis zastupitelstvu; k zapisu p¥ipoji vyjadieni organu,
poptipadé zamé&stnanci, jejichz innosti se kontrola tykala (§ /19 odst. 4, 5 zdkona o obcich).
Nejpozdgji do 10 dnii po skonéeni jednani vyboru musi byt zépis a usneseni pedany obecnimu
ufadu.

Vybory predkladaji nejméng 1x za rok zastupitelstvu zpravu o své &innosti, a to zpravidla pisemné.
Pisemnosti vyhotovené vybory se oznaluji v zéhlavi ndzvem obce, uvedenim zastupitelstva a
nazvem vyboru, ktery pisemnost vyhotovil (§ /11 zdkona o obcich).

V z4jmu Gsp&Sného plnéni spoleénych kol vybory vz4jemné spolupracuji, popt. koordinuji svou
¢innost ve vécech spolecnych pro vice odvétvi. VyZaduje-li to zdjem véci, mohou vybory jednat
spoleéné a podéavat zastupitelstvu spole&né zprévy, navrhy, stanoviska apod.

CLANEK 19
ZAVERECNA USTANOVEN(
Jednaci fad zastupitelstva obce a vybori zastupitelstva obce schvalilo zastupitelstvo usnesenim &.
Usn. 2/2019/3 ze dne 18. bfezna 2019 s udinnosti od 3. dubna 2019.

Ve Skifivanech 19. bfezna 2019

Obec Skiivany

Dr. Vojtécha 199
503 52 Sktivanv

Karolina Halov4, DiS. Miloslav Liman
starostka mistostarosta



